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DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI

Cel: 3112459571 Cr. 54 No. 64A 75 Torre 10 apto. 401 Bogota
email:dianarocio.chaves@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Administradora Publica, con conocimientos intermedios en manejo de herramientas ofimaticas; experiencia
laboral en el area Administrativa realizando funciones especificas como, atencion al cliente, asistencia
técnica, administrativa, consolidacion de informacion, liquidacién viaticos, llamadas, manejo y actualizacion
de base de datos e inventario. Visitas a empresas, revision de documentacion, control y sequimiento de
informacion, realizacion de interventorias, auditorias, proyeccion respuestas a clientes, visitas de campo.
Con habilidades de trabajo en equipo, orientacion a los resultados y seguimiento de procedimientos.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

DATEXCO - Zuny Lara , Encuestadora. Realizar encuestas en Corferias a Operadores Turisticos, Feria
Internacional de Bogota / Anato, Encuesta a Ingenieros Aciem Asociacion Colombiana de Ingenieros, Loteria de
Bogoté etc., Diciembre 2023 a 11 de Septiembre 2024.

LOS TRES ELEFANTES S.A., Auxiliar de inventarios. Desarrollar inventario en las sedes de los almacenes en
Bogotd, 28 de Diciembre de 2023 al 5 de Enero de 2024.

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL - PROSEGUR. Back up, Soporte Técnico Comisiones
Escrutoras Verificar la correcta digitacion de votos, escanear actas. 30 de Octubre al 3 de Noviembre de 2023.

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL - DISPROEL. Identificacién Biométrica votantes, lograr captar
con ayuda de la identificacion biométrica, la huella de los votantes para asegurar la identidad de las personas con
el fin que realicen su voto. Elecciones 28 y 29 de Octubre de 2023.

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL -THOMAS GREG & SONS de Colombia S.A.S. Técnico de
Control Interno. Alistamiento material para elecciones. Alistar, revisar, verificar el material aplicando el SGC,
elecciones octubre de 2023. 2 de octubre 2023 a 28 de octubre de 2023.

PROYECTAMOS COLOMBIA S.A.S., SECRETARIA DE MOVILIDAD, ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, Encuesta
de Movilidad Bogota Regién 2023 y Encuesta Camara de Comercio de Bogota. Realizar encuestas en hogares a
diferentes estratos en la ciudad de Bogota, y municipios de Cundinamarca aledafios a Bogota, registrar informacién
en el Sistema con calidad. 4 de Abril 2023, 30 de Julio de 2023.

DANE REGIONAL BOGOTA, Encuesta de Desarrollo e Innovacion Tecnoldgica. Criticar, digitar, corregir
inconsistencias de informacién. Asesoria telefénica a Empresas sector Comercio y Servicios, aplicar encuestas y
entrevistas a gerentes, area contable, administrativa, calidad y recursos humanos. Manejar bases de datos, office,
asesorar a empresas via e mail, presentar informes semanales. 9 de Agosto a 9 de Noviembre de 2022.


mailto:dianarocio.chaves@gmail.com

FINCA SAN LORENZO VILLETA — CUNDINAMARCA. Cuidadora adulto mayor, acompafiar en alimentacién, en
cuidados basicos, administrar medicamentos y administrar Finca. 4 de Julio de 2021 a 4 de Enero de 2022.
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA - DATEXCO COMPANY - BOGOTA. Encuestadora. Estudio percepcion de los
ciudadanos respecto a la ciudad de Bogota y la alcaldia. Diciembre 2019, Febrero y Marzo 2020.

SISBEN — UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - INFOMETRIKA — BOGOTA. Encuestadora. Realizar
encuestas poblacidn vulnerable asignada, gestion de registros en sistema de informacion. 15 de Julio a 13 de
Diciembre de 2019.

FACTORLIFE NATURAL S.A.S. - BOGOTA. Auxiliar Administrativo y contable. Implementar el Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo. Actualizar némina, cartera, pagos a proveedores, facturacion, cotizaciones, e
inventario. Realizar ingresos, egresos y extractos bancarios. Desarrollar actividades de nuevos mercados, entregar
informes, atender reclamaciones de clientes. Alistar documentacién para licitaciones publicas, realizar documentos,
actualizar sistemas de informacién y registro de clientes. Llevar registro de ventas mensuales, archivar
documentacion y modificacién de fichas técnicas. 4 Agosto de 2017 a 13 de Mayo de 2019.

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL — PROES INGENIEROS CONSULTORES SAS - BOGOTA, LORICA,
SABANETA, VILLAVICENCIO. Interventoria a auditorias en colegios municipales, verificadora documental de
matriculas de colegios, docentes y personal administrativo. 18 de Noviembre de 2015 a Marzo 2016.

FUNDACION SERVIDOR - COLMUNDO RADIO — BOGOTA. Asesora Comercial. Consecucion de pautas. Bogota.
Septiembre a Octubre 2015.

ORGANIZACION INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES — OIM - BOGOTA Asistente Administrativo. Unidad
Administrativa y Financiera. Apoyar elaboracion y seguimiento de informes, inventario de bienes, control de actas
de entrega y certificaciones de servicios. Elaborar solicitudes y tramite de autorizaciones de viaje, corregir
legalizaciones de viaje a nivel nacional programas de salud. Elaborar solicitudes de compra, viaticos, pagos,
actualizar bases de datos. 18 de Diciembre de 2013 a 31 de Agosto de 2014.

SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO.- DEPROYECTOS - BOGOTA. Entrevistadora.
Recoleccion de informacion para el Censo sector del cuero. 19 de Septiembre a 1° de Noviembre de 2012.

DNP — PROGRAMA DE NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO —PNUD - VALLEDUPAR-CESAR. Asistente
Administrativa. Apoyo a la Gestidon del DNP. Soporte al proceso de interventoria a las regalias. Administrar y
gestionar el tramite documental. Actualizar inventario, escanear informacion, administrar, control y revisién viaticos,
clasificar y radicar documentos. Actualizar archivo, atencion telefonica, administrar personal aseo, cafeteria, y
papeleria. Elaborar cartas, clasificar correspondencia, llevar registro sistematizado de informacion entidades y
organismos involucrados en Regalias. 16 de Julio de 2009 a 31 de diciembre 2011.

FORMACION ACADEMICA

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA — ESAP. Administracion Publica. Julio 2014.
CENTRO COLOMBO ANDINO. Técnico Profesional en Analisis y Disefio de Sistemas. Bogota- 1987.

FORMACION COMPLEMENTARIA
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN COLOMBIA. SENA. Bogots, 2 de noviembre de 2018, 40 horas.

FUNDAMENTACION SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD — SENA. Bogota, 20 de Octubre de 2017, 40 horas.



INDICADORES DE GESTION. SENA, 9 de Agosto de 2017 40 Horas.

CURSO ESPECIALIZADO EN GESTION DE CALIDAD QHSE — FUNDACION UNIVERSITARIA CAFAM. Bogota, 5
Septiembre al 25 de Octubre de 2016. 120 Horas.

BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS - SENA 26 de octubre de 2015 40 horas.

SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD PARA ENTIDADES PUBLICAS. CONOCIMIENTO E IMPLEMENTACION
DE LA NORMA NTC GP 1000 - SENA. Bogota, 7 de octubre de 2015, 40 horas.

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS PARA EL DESARROLLO DE LA INTELIGENCIA
FINANCIERA — SENA. Bogots, 25 de julio de 2015, 40 horas.

CURSO "SERVICIO AL CLIENTE" SENA. Bogoté, Abril de 2015.

SEMINARIO “SERVICIO AL CIUDADANO INNOVACION Y SERVICIO INTEGRAL, EL RETO DE LA GESTION
PUBLICA ACTUAL” ESAP — DNP. Bogota, 15 de Abril de 2015.

SEMINARIO “GESTION DE PROYECTOS” ESAP —. Bogota, 15 de Diciembre de 2014.

DIPLOMADO “GESTION DE TALENTO HUMANO Y COMPETENCIAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLICO’-
ESAP. Bogota, 4 de junio al 4 de agosto 2013, 80 horas.

DIPLOMADO “CONSOLIDACION PARA LA PAZ’ ESAP, DNP. Bogota, 25 de mayo al 3 de agosto 2012, 80 horas.

DIPLOMADO “SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE POLITICAS PUBLICAS EN EL NIVEL TERRITORIAL” ESAP-
DNP Bogota, 10 de agosto al 5 de octubre de 2012, 80 horas.

CATEDRA CARLOS LLERAS ‘INSTRUMENTOS PARA EL BUEN GOBIERNO Y LA CONSTRUCCION DE
POLITICAS PUBLICAS EXITOSAS EN COLOMBIA” ESAP. Bogota, 10 de julio al 9 agosto de 2012, 40 horas.

SEMINARIO INTERNACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA Y GESTION - UNIVERSIDAD INTERNACIONAL
DE FLORIDA - FIU- MIAMI, ESTADOS UNIDOS -ESAP. Beca. Octubre 17 al 28 de 2011, 50 horas.

REFERENCIAS

PATRICIA ESCOBAR ZULETA. Funcionaria Dane Cel. 3133362852
OLGA LUCIA VALBUENA. Contadora Cel. 3102781372
LIBARDO VARGAS REDONDO. Odontdlogo Cel. 3115932001
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DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI
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ACTA DE GRADO

En el libro de actas Generales de Pregrado N° 03 aparece en el folio 13 el Acta N°
27, que dice: En ceremonia realizada el dia veinticinco (25) del mes de Julio de dos
mil  catorce (2014}, en el municipic de Fusagasugd, Depariamentc de
Cundinamarca, Repiblica de Colombia, presidida por el Doctor CARLOS ARTURG
ZAMUDIO FORERQO, por delegacion conferida a traves de la rosolucion N°. 2042
del 3 de noviembre de 2009 del Director Nacional de la Escusla Superior de
Administracion Pablica, otorgo mediante registro ESAP No. 2014-28232, Folio 184,
del libro de registro N° 18 al titulo de:

ADMINISTRADOR PUBLICO
Registro SNIES N° 1837

A
DIANA RQCIO CHAVES BAZZANI
Cedula de ciudadania No. 5§1.749.2568 DE BOGOTA D.C.

Quien cumplio satistactoriamente con los requisitos exigidos en los reglamentos y
normas legales.

La graduanda queda comprometida a cumplir I Censtitucion Politica y las Leyes de
Colombia, a ejercer su profesion deniro de las normas de ética cibdadana, v a
mantener lealtad a la ESAP en los actos publicos y privades de su vida profesional.

En constancia de lo anterior, se expide y firna ia presente acta, en la ciudad de
Fusagasuga, a los Veinticinco {25) dias del mes de Julio de dos mil catorce {2014),
vdlida para todos los efectos legales,

Fdo.
CARLOS ARTURO ZAMUDIO FORERO

Bogota D.C. j } o
ADRIANA JIMENA MARTINEZ B EGRA

SECRETARIA GENERAL

Sede Tesritonind Cundinunarca
Carrera 2 Mo, 2002 Fusapnzega - Leléfonas (1) 86T 31649 - §67F 2500
FAN, 280723420 4 hitp:! wwwcsap.oduo
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Duplicado Decreto 180 de 1981

FLa Republica de Colombia

€1 fMunisterio de Shucacion Nacional p en su nombre el

Colegio Superior Americano
Formacion d¢ Personas de Sreelente Calivad Bumana
Fornada Manana

Autorizado por la Secretaria de €ouracion de Santafe de Vogoeta ND.C,
segun Resolucion No 7447 vel 13 de Noviembre de 1998

Confiere a:

Riana Rocio Chabes Baszani

€.€. 51749256 de Bogota.

€[ Titulo de:
Bachiller Academico

Por haber cursado p aprobade los estudios correspondientes al nivel e
Coucacion Media Academica, segun los planes p programas vigentes.

Ffecha de Grado: 25 de Nobiembre de 1983,

;-—-——————__"‘—“:?'
Ricardo ghﬁﬁ;ﬁ ;Elarin
Bector

pifiinda Bacca Beltran

Secretaria Academica

Ridia

Davo en Bogota D.C. el 25 de PNobiembre de 1983,

Anotado en ¢l Acta de Graduacion No. 003 vel 25 de Poviembre de 1983,

o requicre registro de la Secretaria de Shucacion,
segun Decreto 921 del 6 De mapo De 1994 p 2150 del 5 be
Bictembre de 1993, de la Presidencia de la Bepublica.
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Fundacion

“ Universitaria Cafam

Conocimiento con Responsabilidad Social

Certifica que:

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI

C.C. 51749256

Asistio al Curso Especializado

GESTION INTEGRAL DE LA CALIDAD QHSE

Realizado del 05 de septiembre al 27 de octubre de 2016 con una duracién de 120 horas.

\m\i

Luis Alfredo Ardila Chantre

ez Acero
Jefe del Departamento de Educacidn para el Trabajo

Decano de la Facultad de Ingenieria

Bogota, noviembre de 2016
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Fundacién Universitaria Cafam
Conocimiento con Responsabilidad Social

Certifica que:

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI

C.C. 51749256

Asistio al Diplomado

GESTION INTEGRAL DE LA CALIDAD QHSE

Realizado del 05 de septiembre al 27 de octubre de 2016 con una duracién de 120 horas.

Bogotd, noviembre de 2016
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i Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI

Con Cedula de Ciudadania No. 51.749.256

Curso y aprobé la accion de Formacion

FUNDAMENTACION DE UN SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

con una duracion de 40 horas

En testimonio de lo anterior, se firma el presente en Ibagué, a los veinte (20) dias del mes de octubre de dos mil diecisiete (2017)

Firmado Digitalmente por
ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Bogota - Colombia

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
SUBDIRECTOR 47377012 - 20/10/2017
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS FECHA REGISTRO
REGIONAL TOLIMA
La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pdgina web http:/certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9310001530415CC51749256C.



BUREAU VERITAS

otorga el presente
awards the present

CERTIFICADO

to

Diana Rocio Chaves Bazzani

quien ha aprobado el examen y completado con éxito el curso de
who has approved the examination and successfully completed the course of

Formacion de Auditores Internos HSEQ

Normas ISO 9001:2015, 14001:2015 y OHSAS 18001:2007
Bajo los lineamientos de la ISO 19011:2011

Bogota, Octubre 20, 24, 25, 26, y 27 de 2016
Intensidad: 20 horas

A:EE \Azjmck
o

Olga Judith Alvarade
I&FTRGHSEQ/COL 47-CO-160644-004379 & BUREAU VERITAS COLOMBIA LTDA. Departamento de Capacitacién
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Florida International University €CE20Q
And R

- Escuela Superior de Administracion Piblica

Present this Certificate to
Diana Rocio Chaves Bazzani

For Attending the
KFirst Student Exchange Seminar on Public Administration and Management
With a total duration of fifty (50) hours

The attendee obtained a grade: A

(] .\\...I ;-
Ath. J A4
s i B fﬁ%fwihvﬂf.?i.} nx..\..\kﬂn.\wv‘ e e e A

Dr. Allan Rosenbaum Miami, Florida. October 17 — 28, 2011 e

Director Lic. Cristina A. Rodriguez-Acosia

fstirnte far Pulilic Management and . Deputy Director
Ceramranity Service Instivute for Public Management und Cammunity Service
Cenference Direcior Conference Coordinator



i Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI

Con Cedula de Ciudadania No. 51.749.256

Curso y aprobé la accion de Formacion

SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD PARA ENTIDADES PUBLICAS : CONOCIMIENTO E IMPLEMENTACION
DE LA NORMA NTCGP 1000
con una duracion de 40 horas

En testimonio de lo anterior, se firma el presente en Ibagué, a los siete (7) dias del mes de octubre de dos mil quince (2015)

Firmado Digitalmente por
ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Bogota - Colombia

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
SUBDIRECTOR 28751758 - 07/10/2015
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS FECHA REGISTRO
REGIONAL TOLIMA
La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pdgina web http:/certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
931000994694CC51749256C.
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El Departamento Nacional de Planeacion

CERTIFICA QUE

DIANA ROCIO CHAVES VAZZANI

51749256
Cedula:

Participd en el proceso de capacitacion virtual para

ENCUESTADOR / ENUMERADOR SISBEN IV

- 12 de julio de 2019 "

Horas de estudio: 40 horas

RfpWrgxyyU
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Centro de Investigaciones para ¢l Desorrollo r 4 !! :! T UNIVERSIDAD

Facultad de Ciencias Econdmicas E N AC' D N A L INFOMETRI lnfﬂ m&trna.

Sede Bogotd i ,,,_,.{, DE COLOMBIA
]

CERTIFICADO DE CONTRATACION A NOMBRE DE
DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, CC. No 51749256

La suscrita Coordinadora General Operativa de la Unién Temporal Universidad Nacional — Infométrika Sisbén
2018, identificada con NIT. 901.239.611-6, certifica que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, identificada con C.C. n.°
51749256, suscribié la Orden Contractual descrita a continuacién:

TIPO DE CONTRATO: ORDEN CONTRACTUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° DE CONTRATO: ODS 306 DE 2019

FECHA DE INICIO: 15/07/2019

FECHA DE TERMINACION: 27/10/2019

ADICION, MODIFICACION Y PRORROGA  Otro Si No. 1 2019 No. 2 2019

PRORROGA: 13/12/2019

FECHA DE TERMINACION ANTICIPADA: No aplica

OBJETO GENERAL:

PRESTAR SERVICIOS COMO ENCUESTADOR/ENUMERADOR PARA REALIZAR EL PROCESO DE RECOLECCION DE
LA INFORMACION DE CADA HOGAR A TRAVES DE LA APLICACION DE LA FICHA SISBEN IV, DE ACUERDO CON LA
METODOLOGIA, LOS CONTENIDOS, LOS PROCEDIMIENTOS Y LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL DEL
ENCUESTADOR Y EN EL PROCESO DE CAPACITACION IMPARTIDO, EN EL MARCO DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS N. 442 DE 2018 SUSCRITO ENTRE LA UNION TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL —
INFOMETRIKA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

EN VIRTUD DE LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIOS, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CUMPLIR LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

. REALIZAR Y APROBAR LA CAPACITACION VIRTUAL IMPARTIDA A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL DNP.
. ASISTIR A LA CAPACITACION PRESENCIAL PARA EL MANEJO CONCEPTUAL Y DE LAS DMC QUE SEA
IMPARTIDA POR EL EQUIPO DE CORDINADORES DE CAMPO.

. RECIBIR EL DMCY SUS ACCESORIOS PARA EL DESARROLLO DEL OPERATIVO DE CAMPO.

. LLEVAR SIEMPRE EL CARNE QUE LO ACREDITE COMO PARTE DEL EQUIPO SISBEN IV.

. VERIFICAR QUE EL DMC FUNCIONE CORRECTAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.

. REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO DEL DMC DIARIAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.

. CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE CAMPO QUE LE SEAN ASIGNADAS.

. APLICAR LA ENCUESTA EN CADA UNO DE LOS HOGARES EXISTENTES EN LAS VIVIENDAS QUE SE LE

ASIGNEN.

9. EFECTUAR DE MANERA OPORTUNA LA SEGUNDA VISITA CUANDO EL RESULTADO SEA: 1) ENCUESTA
INCOMPLETA, 2) INFORMANTE CALIFICADO OCUPADO, Y 3) AUSENCIA DE INFORMANTE CALIFICADO.
ESTA SEGUNDA VISITA DEBERA REALIZARSE DURANTE LA PERMANECIA EN LA UNIDAD DE COBERTURA
QUE SE ESTE TRAAJANDO SEGUN ASIGNACION DEL SUPERVISOR.

10. INFORMAR AL SUPERVISOR LAS SITUACIONES ESPECIALES O PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN PARA LA
OPORTUNA Y CORRECTA EJECCION DE SU TRABAJO.

11. AL APLICAR LA ENCUESTA DEBE LEER TEXTUALMENTE LAS PREGUNTAS CON SUS RESPECTIVAS
OPCIONES DE RESPUESTA.

12. CUIDAR LOS BIENES ENTREGADOS PARA LA EJECUCION Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
CONTRATADA (DMC Y SUS ACCESORIOS).

13. APLICAR LAS MEJORES PRACTICAS DE USO DEL DMC Y SU KIT DE ACCESORIOS Y RESPONDER POR SU

PERDIDA O DETERIORO. EN CASO DE PERDIDA CUMPLIR CON LOS PROCEDIMIENTOS

Calle 45A No. 26 - 33
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379
Correo electronico: intosishe n 1 9c@gmail.cam
Bogota D.C., Colombia, Sur América
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ADMINISTRATIVOS Y LEGALES QUE SEAN NECESARIOS Y AVISAR INMEDIATAMENTE AL SUPERVISOR.

14. REALIZAR LA DEVOLUCION DE LOS IMPLEMENTOS QUE SE LE ENTREGUEN PARA LA RECOLECCION DE
INFORMACION, AL TERMINAR LA PRESENTE ORDEN O CUANDO LA UNION TEMPORAL LOS REQUIERA,
CONSTANDO EN UN PAZ Y SALVO ENTREGADO POR LA UT.

15. MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RECOLECTADA.

16. AL TERMINAR LA(S) ENCUESTA(S), ESPERAR AL SUPERVISOR PARA QUE LE ASIGNE UNA NUEVA
VIVIENDA.

17. AL FINALIZAR SUS ACTIVIDADES DE RECOLECCION DIARIAMENTE, COORDINAR CON EL SUPERVISOR EL
PROCESO DE SINCRONIZACION DEL DMC CON EL SOFTWARE LOCAL.

18. EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR MINIMO CON LA APLICACION DE 12 ENCUESTAS Y/O 178
ENUMERACIONES EFECTIVAS DIARIAS.

19. EN CASO DE SER NECESARIO EL RECUENTO DE LOS HOGARES O DE LAS VIVIENDAS OBJETO DEL
OPERATIVO, DEBERA REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

a. EFECTUAR EL RECUENTO DE EDIFICACIONES, VIVIENDAS, HOGARES Y PERSONAS DE ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS TECNICOS DEFINIDOS POR EL DNP, LA SDP Y LAS DIRECTRICES DADAS POR EL
SUPERVISOR.

b. REALIZAR EL RECUENTO UTILIZANDO EL SOFTWARE INCORPORADO EN EL DMC.

c. ENTREGAR DIARIAMENTE AL COORDINADOR Y/O SUPERVISOR DE CAMPO EL TRABAJO REALIZADO.
ESTA ACTIVIDAD SE LLEVA A CABO MEDIANTE UN PROCESO DE SINCRONIZACION DEL DMC.

d. AL TERMINAR LOS RECUENTO(S), ESPERAR AL SUPERVISOR PARA QUE LE ASIGNE UNA NUEVA UNIDAD
DE COBERTURA.

20. EL CONTRATISTA FIRMARA UN FORMATO Y/O PLANILLA DE INVENTARIOS, EN LA QUE SE ESTABLEZCA
LOS BIENES, HORA Y FECHA DE SU RECEPCION.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada, en la ciudad de Bogota D.C., a los veinte (20) dias
del mes de enero de dos mil veinte (2020).

J l/
LA |
( / /"’ / vaf‘ LA
PATRICIA IVIARTINEZ BARRAGAN
v COORDINADORA GENERAL OPERATIVA
UNION TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL — INFOMETRIKA SISBEN 2018
BOGOTA

Calle 45A No. 26 - 33
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379
Correo electronico: intosishe n 1 9c@gmail.cam

Bogota D.C., Colombia, Sur América
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SERDEMPO S.A.S

NIT: 860023247

SERVICIO DE EMPLEADOS SERDEMPO S.A.S.

CERTIFICA

Que la Sefiora, CHAVES BAZZANI DIANA ROCIO, con el Documento nacional de identidad N°
51749256, labord en esta compafiia asi:

Fecha de Ingreso: 02-10-2023

Fecha de Retiro: 30-10-2023

Ultime Carge: TECNICO DE CONTROL INTERNO
Ciudad: Bogotd Serdempo

La presente certificacién se expide a solicitud de la interesada, en Bogotd, el 19 de Noviembre de
2023 para presentar A QUIEN INTERESE

Cordialmente,

r )
T
f il
I LLLke ) LA

f |

JIMENEZ HUERTAS DORIS YANETH
JEFE 11l DE NOMINA

La presente certificacién se expide por solicitud del titular de la informacién o de la persona autorizada para tal efecto. Con la presentacién
de esta certificacién a un tercero, el titular autoriza en forma inequivoca a la compaiiia a confirmar los datos que se registran en su
contenido. Para efectos de verificacién, esta certificacién tendra una vigencia de 60 dias.

AV AMERICAS 44 57 - Tel: 3810240- 3693720 - BOGOTA, D.C., COLOMBIA



Colombia SAS

@ Proyectamos

LA REPRESENTANTE LEGAL DE
PROYECTAMOS COLOMBIA SAS
NIT 900.555.513-3

CERTIFICA:

Que el (la) senor (a) DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI identificado (a) con cédula de ciudadania
No. 51749256; participo en la ejecucion del proyecto mediante contrato de prestacion de servicios
con la siguiente descripcion:

No. contrato:

CPS-2022-1972-EODH- 081 - 2023

Objeto del
Contratista:

Encuestador (a) del proyecto “Encuesta de movilidad, que comprende la encuesta
origen-destino de hogares (EODH) y la encuesta origen-destino de interceptacion
(EODI) para Bogota y los municipios vecinos de su area de influencia, y la
actualizacién del modelo de transporte de cuatro etapas del area de estudio.

Plazo contrato

Fecha inicio: 4/1/2023 Fecha final: 6/30/2023

Principales

Obligaciones

* Asistir al curso de capacitacion, presentar y aprobar la evaluacion
correspondiente.

» Verificar que los materiales que le entregue el coordinador y/o supervisor de
campo estén completos y en funcionamiento, responsabilizarse de ellos, velar
por su debida custodia Y conservacion

* Realizar lectura completa del manual de campo entregado y resolver dudas
previo el inicio del operativo de campo con el supervisor.

* Realizar el recuento de viviendas y hogares en las manzanas asignadas y
registrarlo en la herramienta correspondiente.

* Aplicar las encuestas en los hogares seleccionados al informante idoneo del
hogar y a los miembros de hogar mayores de 5 afios en las manzanas
asignadas.

* Realizar las encuestas completas por modulos de Hogares y personas a los
hogares seleccionados

* En caso de realizar la toma de informacién en los instrumentos fisicos ingresar
la informacion en el DMC el mismo dia.

» Utilizar la cartografia entregada para la recoleccion de la muestra.

» Garantizar que la informacion reportada en las encuestas y formatos sean
veraces, consistentes y se encuentre completa

* Reuvisitar los hogares por inconsistencia en la informacion de acuerdo con los
resultados del control de calidad

Esta certificacion se expide a los veintiocho (28) dias del mes de agosto de 2023.

Cualquier inquietud o ampliacion de la informacién sera atendida en el teléfono 60 (1) 5349073.

Cordialmente,

7

/"/7 / :-
(, /[//' ‘4/“"‘1
._:_‘-.,‘ — i
CAROL ANDREA NINO SUAREZ

Representante Legal

Carrera 14 No. 76-11 Ofc. 203 Teléfono: 60 (1) 5349073
www.proyectamoscolombia.com.co, E-mail: info@proyectamoscolombia.com
Bogota, D.C, Colombia
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EL SUSCRITO
CESAR ENRIQUE CASTRO RIOS

C.C. 79.799.984 DE BOGOTA

CERTIFICA:

Que la sefiora DIANA ROCIO CHAVEZ BAZZANI, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 51749256
de Bogotd, laboro Desde el [04/07/2021] Hasta el [04/01/2022] bajo un contratode trabajo [CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS], desempefiando el siguiente cargo:

e Auxiliar rvici neral

Funciones Desempeiadas:

[Cuidado de adulto mayor y cuidado de finca]

FIRMA

CESAR ENRIQUE CASTRO RIOS
EMAIL:
Rickcastro985@gmail.com
TELEFONO: 3173991113

[Villeta, Cundinamarca, 10 de Julio 2022]


mailto:Rickcastro985@gmail.com
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CERTIFICADO DE CONTRATACION A NOMBRE DE
DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, CC. No 51749256

La suscrita Coordinadora General Operativa de la Unién Temporal Universidad Nacional — Infométrika Sisbén
2018, identificada con NIT. 901.239.611-6, certifica que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, identificada con C.C. n.°
51749256, suscribié la Orden Contractual descrita a continuacién:

TIPO DE CONTRATO: ORDEN CONTRACTUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° DE CONTRATO: ODS 306 DE 2019

FECHA DE INICIO: 15/07/2019

FECHA DE TERMINACION: 27/10/2019

ADICION, MODIFICACION Y PRORROGA  Otro Si No. 1 2019 No. 2 2019

PRORROGA: 13/12/2019

FECHA DE TERMINACION ANTICIPADA: No aplica

OBJETO GENERAL:

PRESTAR SERVICIOS COMO ENCUESTADOR/ENUMERADOR PARA REALIZAR EL PROCESO DE RECOLECCION DE
LA INFORMACION DE CADA HOGAR A TRAVES DE LA APLICACION DE LA FICHA SISBEN IV, DE ACUERDO CON LA
METODOLOGIA, LOS CONTENIDOS, LOS PROCEDIMIENTOS Y LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL DEL
ENCUESTADOR Y EN EL PROCESO DE CAPACITACION IMPARTIDO, EN EL MARCO DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS N. 442 DE 2018 SUSCRITO ENTRE LA UNION TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL —
INFOMETRIKA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

EN VIRTUD DE LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIOS, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CUMPLIR LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

. REALIZAR Y APROBAR LA CAPACITACION VIRTUAL IMPARTIDA A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL DNP.
. ASISTIR A LA CAPACITACION PRESENCIAL PARA EL MANEJO CONCEPTUAL Y DE LAS DMC QUE SEA
IMPARTIDA POR EL EQUIPO DE CORDINADORES DE CAMPO.

. RECIBIR EL DMCY SUS ACCESORIOS PARA EL DESARROLLO DEL OPERATIVO DE CAMPO.

. LLEVAR SIEMPRE EL CARNE QUE LO ACREDITE COMO PARTE DEL EQUIPO SISBEN IV.

. VERIFICAR QUE EL DMC FUNCIONE CORRECTAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.

. REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO DEL DMC DIARIAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.

. CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE CAMPO QUE LE SEAN ASIGNADAS.

. APLICAR LA ENCUESTA EN CADA UNO DE LOS HOGARES EXISTENTES EN LAS VIVIENDAS QUE SE LE

ASIGNEN.

9. EFECTUAR DE MANERA OPORTUNA LA SEGUNDA VISITA CUANDO EL RESULTADO SEA: 1) ENCUESTA
INCOMPLETA, 2) INFORMANTE CALIFICADO OCUPADO, Y 3) AUSENCIA DE INFORMANTE CALIFICADO.
ESTA SEGUNDA VISITA DEBERA REALIZARSE DURANTE LA PERMANECIA EN LA UNIDAD DE COBERTURA
QUE SE ESTE TRAAJANDO SEGUN ASIGNACION DEL SUPERVISOR.

10. INFORMAR AL SUPERVISOR LAS SITUACIONES ESPECIALES O PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN PARA LA
OPORTUNA Y CORRECTA EJECCION DE SU TRABAJO.

11. AL APLICAR LA ENCUESTA DEBE LEER TEXTUALMENTE LAS PREGUNTAS CON SUS RESPECTIVAS
OPCIONES DE RESPUESTA.

12. CUIDAR LOS BIENES ENTREGADOS PARA LA EJECUCION Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
CONTRATADA (DMC Y SUS ACCESORIOS).

13. APLICAR LAS MEJORES PRACTICAS DE USO DEL DMC Y SU KIT DE ACCESORIOS Y RESPONDER POR SU

PERDIDA O DETERIORO. EN CASO DE PERDIDA CUMPLIR CON LOS PROCEDIMIENTOS

Calle 45A No. 26 - 33
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379
Correo electronico: intosishe n 1 9c@gmail.cam
Bogota D.C., Colombia, Sur América
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ADMINISTRATIVOS Y LEGALES QUE SEAN NECESARIOS Y AVISAR INMEDIATAMENTE AL SUPERVISOR.

14. REALIZAR LA DEVOLUCION DE LOS IMPLEMENTOS QUE SE LE ENTREGUEN PARA LA RECOLECCION DE
INFORMACION, AL TERMINAR LA PRESENTE ORDEN O CUANDO LA UNION TEMPORAL LOS REQUIERA,
CONSTANDO EN UN PAZ Y SALVO ENTREGADO POR LA UT.

15. MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RECOLECTADA.

16. AL TERMINAR LA(S) ENCUESTA(S), ESPERAR AL SUPERVISOR PARA QUE LE ASIGNE UNA NUEVA
VIVIENDA.

17. AL FINALIZAR SUS ACTIVIDADES DE RECOLECCION DIARIAMENTE, COORDINAR CON EL SUPERVISOR EL
PROCESO DE SINCRONIZACION DEL DMC CON EL SOFTWARE LOCAL.

18. EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR MINIMO CON LA APLICACION DE 12 ENCUESTAS Y/O 178
ENUMERACIONES EFECTIVAS DIARIAS.

19. EN CASO DE SER NECESARIO EL RECUENTO DE LOS HOGARES O DE LAS VIVIENDAS OBJETO DEL
OPERATIVO, DEBERA REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

a. EFECTUAR EL RECUENTO DE EDIFICACIONES, VIVIENDAS, HOGARES Y PERSONAS DE ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS TECNICOS DEFINIDOS POR EL DNP, LA SDP Y LAS DIRECTRICES DADAS POR EL
SUPERVISOR.

b. REALIZAR EL RECUENTO UTILIZANDO EL SOFTWARE INCORPORADO EN EL DMC.

c. ENTREGAR DIARIAMENTE AL COORDINADOR Y/O SUPERVISOR DE CAMPO EL TRABAJO REALIZADO.
ESTA ACTIVIDAD SE LLEVA A CABO MEDIANTE UN PROCESO DE SINCRONIZACION DEL DMC.

d. AL TERMINAR LOS RECUENTO(S), ESPERAR AL SUPERVISOR PARA QUE LE ASIGNE UNA NUEVA UNIDAD
DE COBERTURA.

20. EL CONTRATISTA FIRMARA UN FORMATO Y/O PLANILLA DE INVENTARIOS, EN LA QUE SE ESTABLEZCA
LOS BIENES, HORA Y FECHA DE SU RECEPCION.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada, en la ciudad de Bogota D.C., a los veinte (20) dias
del mes de enero de dos mil veinte (2020).

J l/
LA |
( / /"’ / vaf‘ LA
PATRICIA IVIARTINEZ BARRAGAN
v COORDINADORA GENERAL OPERATIVA
UNION TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL — INFOMETRIKA SISBEN 2018
BOGOTA

Calle 45A No. 26 - 33
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379
Correo electronico: intosishe n 1 9c@gmail.cam

Bogota D.C., Colombia, Sur América
[Paging 2,



Factogl ife

atural, FACTOR CLEAN 5.A.5.
NIT 900.185.403-3

FACTORLIFE NATURAL S.A.S
NIT 900.185.403-3

CERTIFICA QUE:

En wvitud a que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, identificada con la cédula de
ciudadania 51.749.256 de Bogoté, prestd servicios para esta compania desde el 4 de Agosto de 2017
hasta el 31 de abril de 2018, mediante un contrato por prestaciones de servicios con un pago
mensual de $1.000.000 mcte.

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, se desempefid como Auxiliar Contable de nuestra Compaiia
desarrollando su cargo con responsabilidad, honestidad, ejerciendo las funciones de implementar el
Sistema de Gestion y Seguridad en el Trabajo, atender reclamaciones de clientes en el uso de los
productos, hacer acompafiamiento en el proceso de compras, blsqueda y alistamiento de documentos
para licitaciones plblicas y privadas, llevar y actualizar el registro de clientes, realizar ingresos y
egresos sequn corresponda, revisar peribdicamente extractos bancarios, actualizar cartera y pagos
proveedores, llevar registro de ventas mensuales, realizar documentos, llamadas, Realizar
facturacion, cotizaciones, archivar y modificar Fichas Técnicas y Hojas de Seguridad productos de
aseo, actualizar mensualmente la némina, elabarar notas crédito y remisiones.

La presente certificacion se firma a solicitud de la interesada, el 23 de mayo de 2019.

St

JUAN DIEGO CADENA MONTEZUMA
Gerente General

CARRERA B7 BIS No 90 — 32 Bogota. Teléfono 5385674 Movil 315-5503717
Correo electrénico: Factorcleansas@gmail.com




Factoglgfe;

atural. FACTOR CLEAN S.A.5.
NIT 900.185.403-3

FACTORLIFE NATURAL S.A.S
NIT 900.185.403-3

CERTIFICA QUE:

En vitud a que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, identificada con la cédula de
ciudadania 51.749.256 de Bogota, prestd servicios para esta compaiia desde el 02 de Mayo de 2018
hasta el 31 de marzo de 2019, mediante un contrato a término fijo con un sueldo basico mensual de
$781.242 mcte.

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, se desempeiid como Auxiliar Contable de nuestra Compania
desarrallando su cargo con responsabilidad, honestidad, ejerciendo las funciones de implementar el
Sistema de Gestion y Seguridad en el Trabajo, atender reclamaciones de clientes en el uso de los
productos, hacer acompafiamiento en el proceso de compras, bisqueda y alistamiento de documentos
para licitaciones publicas y privadas, llevar y actualizar el registro de clientes, realizar ingresos y
egresos sequn corresponda, revisar periddicamente exiractos bancarios, actualizar cartera y pagos
proveedores, llevar registro de wventas mensuales, realizar documentos, llamadas. Realizar
facturacion, cotizaciones, archivar y modificar Fichas Técnicas y Hojas de Seguridad productos de
aseo, actualizar mensualmente la némina, elaborar notas crédito y remisiones,

La presente certificacion se firma a solicitud de la interesada, el 23 de mayo de 2019.

e,
T —
e

JUAN DIEGO CADENA MONTEZUMA
Gerente General

CARRERA 87 BIS No 90 — 32 Bogotd. Teléfono 5385674 Movil 315-5503717
Correo electrénico: Factorcleansas@gmail.com
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191-2118  Proyecios y Estudios

CERTIFICACION PRESTACION DE SERVICIOS

El suscrito Representante Legal de la compaiia PROES INGENIEROS CONSULTORES S.A.S., con
NIT. 800.133.683-3, hace constar que la seifiora Diana Rocio Chaves Bazzani, identificada con
cédula de ciudadania No. 51.749.256 de Bogota, presté sus servicios de manera independiente
como VERIFICADORA DOCUMENTAL, mediante la suscripcion de un contrato de prestacion
de servicios desde el 01 de Diciembre de 2015 hasta el 31 de Marzo de 2016, para la ejecucion
del contrato No. 1348 de 2015 suscrito con el Ministerio de Educacién Nacional cuyo objeto
fue “Realizar la interventoria administrativa, contable, financiera, técnica, juridica y
operativa a los contratos cuyo objeto es "realizar auditoria censal a la informacion de
matricula (oficial - contratada), Planta de personal docente, directivo docente,
administrativos y el directorio unico De establecimientos educativos, DUE, reportada a través
de los sistemas de Informacion que el Ministerio de Educacion Nacional ha dispuesto para tal
fin, en las Entidades territoriales establecidas para la vigencia 2015" Zona A.

Las actividades ejecutadas fueron:

- Asistir al proceso de capacitacion y entrenamiento, aprobar y dominar los
conocimientos necesarios para llevar a cabo la verificacidon y validacién del proceso
auditor, segun la Guia Metodolégica entregada por el MEN.

- Notificar a los Establecimientos educativos Principales y/o Sedes asignadas y entregar el
material requerido para el diligenciamiento del Instrumento de verificacion.

- Realizar acompafamiento presencial en la visita de apertura del establecimiento
educativo, durante el desarrollo del proceso auditor en la sede principal hasta el cierre
de ésta y/o en la visita de cierre del mismo.

- Realizar las validaciones y verificaciones de la informacidn recolectada y registrada en
el sistema de informacién dispuesto por la firma auditora y asi mismo registrar en la
herramienta informatica de la interventoria, lo encontrado en campo.

- Realizar la verificacion documental de los Establecimientos Educativos y Sedes
asignados para validar y aprobar, este ejercicio se realiza con los scan de las actas,
sistema de informacién de la firma auditora y evidencia del documento.

- Realizar la verificacién en campo utilizando los instrumentos disenados para el efecto,
de acuerdo con los lineamientos impartidos en la capacitacion.

- Verificar la calidad de la informacién recolectada.

Contribuimos con el medioambiente, usamos papel ecolégico e imprimimos por ambos lados

Carrera 47 No. 65-61 Oficina 101 Portal de la Floresta, Telefax (7) 6573201 — 6574509
Bucaramanga — Colombia
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- Detectar las inconsistencias en el momento mismo del ingreso de la informacion y
efectuar los ajustes pertinentes.

- Revisar las variaciones fuera de rango y solicitar a la fuente las correcciones y
observaciones pertinentes.

- Asesorar a las fuentes para completar la informacién omitida, corregir los errores y
completar observaciones.

- Guardar registros de las omisiones y errores detectados en el proceso.

- Verificar las novedades, adjuntar los soportes y diligenciar el informe del operativo de
establecimientos o sedes educativas con novedades, para la asignacién de la novedad
por parte del Coordinador.

- Asistir a las reuniones o re-inducciones operativas que se requieran para tratar
aspectos metodolégicos, tecnoldgicos y técnicos de la Interventoria, con el fin de
mejorar o socializar los procesos que se requieran.

- Entregar al Coordinador de campo, diariamente el reporte de avance del trabajo en
campo.

- Informar al Coordinador de Campo cualquier inconveniente presentado durante el
proceso operativo de recoleccién de informacién.

- Transcribir al formulario web las encuestas que por razones especiales debieron ser
diligenciadas en formularios de papel.

- Atender los requerimientos del MEN sobre la informacién recolectada, a fin de
garantizar la calidad final de la misma.

- Garantizar la calidad estadistica de la informacién, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la Guia Metodoldgica.

- Realizar los cruces de informacion requeridos a fin de garantizar la validez y coherencia
final de la informacidn.

- Implementar jornadas adicionales de recoleccién en los establecimientos o sedes
educativas que lo requieran, de acuerdo al reporte de cobertura.

- Mantener en medio magnético toda la informacion a su cargo

- Contar con la disponibilidad de tiempo necesaria para ejecutar el objeto y las
obligaciones contratadas, con el fin de garantizar los estdndares de rendimiento,
calidad, y oportunidad requeridos para el cumplimiento del cronograma operativo.

- Tener un trato respetuoso con los funcionarios de los establecimientos y sedes
educativas, Secretarias de Educacion, con los demas contratistas y con el personal de
campo de la auditoria.

- Responsabilizarse del buen manejo de los bienes o elementos, que le sean entregados
para el cumplimiento del objeto contractual.

Contribuimos con el medioambiente, usamos papel ecolégico e imprimimos por ambos lados

Carrera 47 No. 65-61 Oficina 101 Portal de la Floresta, Telefax (7) 6573201 — 6574509
Bucaramanga — Colombia
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Para constancia de lo anterior, se firma en Bucaramanga a los trece (13) dias del mes de
Septiembre de 2016.

Atentamente,

s

Ing. GUSTAVO PEDRAZA JAIMES
Representante Legal
PROES INGENIEROS CONSULTORES S.A.S.

Contribuimos con el medioambiente, usamos papel ecolégico e imprimimos por ambos lados

Carrera 47 No. 65-61 Oficina 101 Portal de la Floresta, Telefax (7) 6573201 — 6574509
Bucaramanga — Colombia
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|OM Intemational Organization for Migration

QIM Organisation Internafionale pour les Migrations

OIM Organizacion Internacional para las Migraciones

EL SUSCRITO OFICIAL DE TALENTO HUMANO DE LA ORGANIZACION
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES OIM

CERTIFICA QUE:

La Sefiora DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI identificada con la Cédula de
Ciudadania numero 51.749.256 de Bogota, fue funcionaria de esta Organizacién por
el periodo comprendido entre el dieciocho (18) de Diciembre de 2013 al treinta y uno
(31) de Agosto de 2014, desempefiando el cargo de asistente administrativa y

devengé como UGltimo salario dos millones noventa y nueve mil pesos M/L
($2.099.000.00) -

Las funciones desempeifiadas en este cargo fueron:

1.

Brindar apoyo en la elaboracion y seguimiento de informes, actas, solicitudes de
compra, viaticos, pagos, documentacion y archivo y demas procedimientos
administrativos necesarios para la ejecucién de las actividades y proyectos.
Prestar apoyo logistico, operativo y técnico al Programa en la elaboracion de
presentaciones, organizacion de reuniones, elaboracién, envio y seguimiento a
informes técnicos y financieros.

Asistir al Programa en la elaboracion de términos de referencia, analisis y
seleccion de entidades ejecutoras, asi como llevar el inventario de los bienes
entregados, el control de actas de entrega y certificaciones de servicios.

Brindar Asesoria a las entidades ejecutoras en la elaboracion y presentacion de
informes y procesos administrativos y financieros de acuerdo a los lineamientos
de la OIM.

Dar apoyo al Programa en la elaboracion y presentacion de presupuestos para la
formulacion de nuevos proyectos.

Asistir al Programa en la formulacién de documentos técnicos y proyectos que
surjan de la gestion de proyectos y nuevas iniciativas.

Recibir, enviar, registrar, distribuir y archivar la correspondencia.

Realizar todas las actividades necesarias para brindar apoyo logistico y

administrativo al equipo nacional del Programa.

Misién en Colombia;
Carrera 14 N° 83 B - 46 « Bogota D.C. » Colombia
Tel: +57, 1. 6397777 + Fax: +57. 1. 6223417 » E-mail: iombogotauth@iom.int
Intermet: http heww olm.org.co
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OIM Organizacion Internacional para las Migraciones

9. Cuando los/as funcionarios/as del proyecto viajen fuera de Bogota, elaborar
oportunamente las solicitudes de Security Clearance y tramitar las Autorizaciones
de Viaje (TA) asi como las solicitudes de transporte y/o tiquetes.

10. Apoyar la consolidacion de informes, tanto programaticos como financieros.

11. Brindar apoyo logistico y operativo a la coordinacion del Programa.

12. Recibir, enviar, redactar, registrar, distribuir y archivar la correspondencia del
Programa, mantener actualizado y organizado el archivo y la documentacién asi
como las bases de datos con informacién general y especifica.

13. Coordinar con la Unidad de Asesoria Legal de OIM el seguimiento a los
documentos legales.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada a los veintiocho (28)
dias del mes de noviembre de dos mil catorce (2014) en la ciudad de Bogota.

Oficial de Talento Humano
Mision OIM-Colombia

Migién en Colombia:
Carrera 14 N" 93 B - 46 + Bogota D.C. » Colombia
Tel: +57. 1. BAGTTTT « Fax: +57. 1, 6223417 = E-mail’ iombogaotauth@iom.int
Internet: hitp:fiwww.oim org.co
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A QUIEN PUEDA INTERESAR:
l.a Zuscritz Coordinacora A3ministrativa y Finasiciera da: Provecic 2MUC COL 72293, ~zoe comsla que:

Do zouedo can los athves que rsposar e osla Coordingcio-, DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI idurtf cada con C.C.
tvo 57749208, suscrib ¢ contratas de prestacdr e senvicns can ef 2rograma de 'zs Naciones Jnidas pars el Cesarsl o
- PMUD en el mawo dal Proyecty PMUD COSGTOSC-11928, cuyo cbieto e ol siguients:  “mpiamontacion do
macanismcs de interventona adminstrativa ¥ finansicrs eficientss, para que fa Comiziin Nadional de Bogalios giorze of
CONNeY ausivadn de s proyerios que & gequian an foda ef pads, con recursas de regaiias ¥y del Proyacto FRNUD COL
72383, suye objeto 25 el sigwente: asi. “Aunar esfunrzas ontre of DNP y of ANUD pars foitalscer l2s sapacidadss o
gestiin publica forioiad o rissiona! con el fin g8 conbrolar, viglar v ovallar impasic de 'as regalias an las dffarenies

reqiones recoptonas de regaias wWo benefiniands de recursos provenientes ool Fonds Macional g2 Regalias”, ast
Curacion
No. Contrata I “e e ———— Valor mensual

Inicia i fin )
V1928800295 .~ 1B-lun-09_ | M -Te- 09 0 $1.500.000,007
73303100085 8 Ene-10 | 3 —Jie-1] $1.575 000.00"

7aaEt e 03 -Eng— 11 3 - Dic - 11 7622 250,00¢

" Soora 108 pagos ce sononErios, e PHOD no efeclsf inadn |pe de rororsidn
CONSULTOR ASISTENTE ADMMNISTRATIVO SEDE VALLEDUPAR GRUPO A
Objetive:
ASEIr & parsana directive y 6e apoys de la Sede VALLEDUPAR an ‘g elaboracion e l2s dacumentos rafacionados con
105 procesns dr apoys ¥ misiznaes v realizar |a asganizaciin, registro y confral de servicias administratizas, en el SRU™O
Ade [antorvantoria Adminislraliva v Fnanciera,

Actividades Especificas:

s Anoyar alJafe ce Sede en las bbores administrativas de soporte 3l procesn de interventoria a las regadias.

s Currplir las crisnaciones generaies v cspacitoas de mangjo, gl exfoque, criterias v lineamisntos meodeldgices
rn 135 actividades onferanas oor el Jefe de Sede assgurar &l cimplmeenly de la programaciar, los chigtvos,
tareas zsignacas y en genera' i conterp.ace o 4 crganizasion de |z Inlerventeria Adrinistrativa y Finaacieca,

»  Crignlar y suministrar informacicn_a_cs clistes isremnas y axterrny dpovanco o desarmollc v gecucior dalas

asiividades del area de dosemperio, feniando 2n cuenta iz politeas de la Entidad.

= Administrar v gestionar e ramils documental opcune g entradz v saida 9o s sorespondesca genaral v
a23peciiicz del despacho 2el drea,

=  Fedagias canas, mamotandos, acusrdos, resonciones, fomras, cicufarzs, informes v demas documenlos
orepios da la gaslian.

+  Clasiticar y radicar Jocumen’os splicance |z nornatvidac vigere ¥ oilizacde ios inecics dispuosios zor 1z
Lntidad para esa =n.

»  Mantens: aciualzado v orpanizado o archaa de donumentes v pubicacionss d2' ez 0e Grsemzeno i realizan
' A5 avlividades oparativas de gestion doclnents ce ia Beda,

o Llevar on forms ssizinatizada el registro zctoalizado de g nlormacion de las ervicadas v organ'smos oo jos
Tuales sz regquicra comwsizacds e nismelzcias.
v AnoyvaralJefe ce Sedc en la orgarizasion, egistic y cont! ae seovizios adrnnislzvos,

Crz 13 o 2255 Fisa 12 3ogoly, DO Colomcia SHY A0 0! 3387 woa 400 conees



.+ Departarments Hacional de Planeacion
 Reploizada Saombla

ithadar  Uman

«  Garznlizar 1z infarmas on actuslizada v confizle soors los irvesianios, aglicance o mddwe i-farmétise y darido
sumpdrizrto 2 183 poificas y procedirmis-tos esehblscidos sor el DR
v Lovar e sistema de coningi y seguimizndn oor asantcs, cilas, enfrev 5185, compromisos y eventss &n gareral da

i bede,

»  Anoyas la omanizazidn de las difcresics cvonios oropice de |3 cescde de la Imaevenletia Admisistaliva oy
i inanciera,

«  Manloner los relaciones fubicas del dres da desémpefs, teniendo 0 coemia las poiitices de ia Eriicad,

«  Realizar, administrar y confrelar gl iramile ¢ legaizac an de gc.utns de vigjs del nemmona’ dirscvo v de apnyn da

Iz Bieda,
Actividades Generales:

o Corocer yoaclcar 24 notmas de geslde de la caldad y oan de calidad disshadas pama s slecacion dg ias
activicades de Inleventeria Aarcinetrzkva v Sinarciera,

s Asagorar el cwnplinients de Lempes do esauesia enias activ dzdes de su responsatibdad.

»  Prononer acciongs peeverivas o somestivas 2 las situaciones que atecten el Suen desaraila de los trabajss v (3
caidad de las mismos. para el mejoramianta conlinuo de ia Insrvenaria Administ "t'va ¥ Fl. ANCiera.

o Asist @ (88 rsuncnes enoque sea egUEnidd,

s Tiercer el costel inleme sebie cada ura de las actividzdes asu caroa, pard optirizar sU desempenda,

»  Observar los mas altas estandares de compromizo y dlica profes.onal en el desemcefio de sa rakaio y s
difundic, comentar, copiar, endragar o SOmUncar 3 eecrs sin autcrzacias da la ata dirgccidn, A informacion
nie nonczoa con esssion del desarmllo de as actvidadss propizs de lz Infersestoria Aaminisi=aliva y Sinanc era
y no emilir consepios sabre el usn de las regalias.

«  Ofras qus se considensn acordes sor la calursiess e loe thminos ge ceferenca

Esla carlificaion s cxp'de sabre contrates da consubora de catnmlaza civie y s1ovinculo labera’ aigusc,

Se rxpile en Bogoda alos 25 dias del mes fo Noviembre de 2001 a selicitue oel icteresada y prava venfcacicn de los
documenlos que sopertan la infermaciin asl repotada,

Sordizimeants,
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EL COORDINADOR DE LICITACIONES ¥ CONTRATOS DEL DANE

CERTIFICA:

Que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI identificada con cédula de ciudadania
No.51.740.256, prestd sus servicios a este Depariamento como s¢ relaciona a

continuacian:

Contrata No. 3686 y Adicional 1 de 2008. Prestacion de servicigs por parte det
contratista para adelantar la critica, codificacion y correcsion dsa«inponsistenc]as de
I informacion recoleciada en las ciudades de SANTA MARTA, MEDELLIN,
BARRANQUILLA, CALL PEREIRA Y GIRARDCT de la Encuesta de
comportamientos y actiludes sohre sexualidad en ninas, nifos y adolecentes
eseolarizados 2008, por el periodo comprendido entre el 23 de septiembre de
2008 y el 22 de diciembre de 2008, por un valor total de TRES MILLONES
CIENTO OCHENTA ¥ CUATRO MIiL TRESCIENTOS CINCUENTA PESQOS

{$3.184.350.00) MCTE.

Contra‘o No. 1986 de 2008. Prestacion de servicios para adelantar la critica,
codificacién, digitacién  y correccion de inconsistencias de la informacién
recolectada en las cludades de Santa Marta, Madeliin, Barranquilla y Call de ia
Encussta sobre Explotacion sexual comercial ce nifias, nifios y adolescentes UP

2007, por el periodo comprendido entre el 1 de abril de 2008 y el 30 de junio de
2008, por un valor total de TRES MILLONES OCHENTA MIL QUINIENTOS

CATORCE PESOS ($3.080.514.00) MCTE.

Contrato No. 8543 de 2007. Prestacion de servicios para realizar 1as lahoras de
recoleccion, critica y consistencia de informacion, del Modulo Ambiental de la
Encussta Anual Manufacturera, por ef periodo comprendido entre el 4 de
diciembre de 2007 y el 28 de diclembre de 2007, por Un valor total de UN MILLON
CIENTO SETENTA MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($1.170.830.00)

MCTE.

Contrato No. 3782 de 2007. Prestacion de servicias para realizar 10s procesos
operativos de distribucion, recoleccién, critica, codificacion y digitacion de la
informacion de ia Encuesta Anuat de Comercio 2006 para la ciudad de BOGOTA,
por el periodo comprendido entre ef 4 de julis de 2007 &l 1 de dicilembre.de 2007,
por un valor total de TRES MILLONES CUATROCGIENTOS SESENTA Y DOS il

DOSCIENTOS VEINTE PESOS {$3.462,220.00) MCTE.

Contrato No. 2451 de 2007. Prestacion de servicios para realizar actividages ¢e
grabacidn, correccion de inconsistoncias vy apoye en las Encusslas sobre
Explotacidn Sexual Cormarcial de Mifos, Ninas y Adoiescontes, utilizados en
Carrera 58 Na. 26-70 Interior 1.5A0 Edificio BAMNE FEX: BEYE300
£ % BOTAINS- AL 80043 - WL dane gov.oo Bogeld 1.6 Cofernbla
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Comportamientos y Actitudes sobre Sexualidad de Nifos, Ninas y Adotescentes

Escolarizades - ESCNNA EE, por el periodo comprendido entre el 14 de mayo de
2007 v of 14 de julic de 2007, por un valor tatal de UN MILLON OCHOCIENTOS

MIL PESOS ($1,800.000.00) MCTE,

Contrato No. 160 de 2004. Prastacidn de servicics para apayar la revision,
validacion y consolidacion de la documentacion gue sirve de insumo para la
divulgacién de las encuestas anuales y subanuales de Microsstablecimientos
(EAC y MMCM) que realiza & DANE en el subsector de comercio interior en el
onD4, dentro def Marco del Sistema de Gestion de Calidad gn £t DANE, por el
periado comprandido entre &l 8 de julio de 2004 y el 22 de diclembre de 2004, por
un valor total de CUATRO MILLONES YRESCIENTOS SESENTA Y SIETE MiL

PESOS {$4.367.000.00) MCTE.

Contrato No. 380 de 2003, Prestacion de seevicios para apoyar la revision,
validacion y optimizacion de ia consolidacién y la documentacidn que sirven de
insumos para la divulgacion de la encuestas anuales y subanuales que realiza &l
BANE en el sector comarcio interior, por el periodo comprendido entre gl 26 de
diciembre de 2003 y el 25 de febrero de 2004, por un valor total de DOS
WMILLONES DOSGIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS ($2.226.000,00) MCTE.

Contrato Neo. 073 de 2003, Prestacidn de servicios personales por parte del
contratista al DANE para apoyar la revision y ajustes de la consolidacien vy la
documentacion que sirven de insumos para ia givuigacion de las encuesias
anuales y subanuales que reaiiza el DANE en el sector comercia interior en el
2003 como el aseguramiento de ta calidad en los procesns,lo mismo que al
mejoramiento tecnico de las investigaciones sectoriales de comercio interiar, por el
periodo comprendido entre el 9 de abril de 2003 y el 23 de octubre de 2003, por un
vator total de CUATRO MILLONES OCHCCIENTOS VEINTITRES MiL PESOS

($4.823,000.00) MCTE,

Contrato No. 245 de 2002, Presiacion de servicios por parte del contratista al
DANE-FONDANE para realizar las presentaciones, cuadros, diagramas, y demas
documentos requeridos en desarrollo del proyecto de la Enguesta sobre
caracterizacion de la poblacién entre 5 y 17 anos en Bogoté D.C, estratos 1 vy &,
por et perindo comprendido enire el 16 de diciembre de 2002 y et 30 do enero de
2003, por un valor total de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL

PESOS ($2.240.00) MCTE.

Contrate Mo.550 de 2002. Prestacién de servicios personales por parte del
conteatista al DANE  para realizar actividades de distribucion, recaleccion, critica,
codificacion v digitacién de 1a informacion de la Encuesta sobre Tecnologia ce
informacion y Comunicaciones en ef Sector Comercio 2001, por &l periodo

comprendido entre 1 de agoste de 2002y el 30 de octubre de 2002

Carforn 59 Mo, 25-70 Inierior 1.CAN Edifiie DANE R S97A300
Fas: BOPA300- AR S0043 - Wi, dane. qay. oo Bogsta £.C.- Colambla

stablecimientos de diversion ~ ESCNNA UP — y de -
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DANE

Contrato No. 326 de 2001. Presiacion de servicios para culminar el proceso de
critica, adelantar labores de revision y correccin de inconsistencias a pasiir de la
informacién cagturada, de la encuesta de viajeros internacionales en colombia,
correspondiente ai segundo trimestre de 2001, por &l periedo comprendido entre el
14 ¢e agosic de 2001 y el 13 de septiembre de 2001, par un valor total de
SEISCIENTOS SETENTA 'Y DOS MIL PESOS ($672.000.00) MCTE.

Contrato No.15 de 2001. Prastacion da servicios por pante del contralista &
FONDANE como recolactor, por el perioco comprendido entre 20 de junig de 20013
F

y e 15 de septiembre de 2001. _
¢ 7

Contrate No.1195 de 2000 Prestacion de servicios como antrevistador

recolector de la informacidn en la encuesia de vigjeros internacionales, por el

periodo comprendido entre 23 48 noviembre de 2000 y &t 31 de diciembre dé
2000,

Contrato No.166 de 2000. Prestacion de servicios como entrévistador - recolector
de la informacion en la encuesta da vigjeros nternacionales, por e periodo
comprendido entre 15 de MAarzé de 2000 y e 31 de marzo de 2000.

Contrato No.54 de 2000. Prestacién de servicios como entrevistador - recolecior
de la informacion en la encussta oe vigjeros internacionaies, por el periodo

comprendido entre 11 de febrero de 2000 y & 29 de febrero de 2000.

Contrato No.27 de 2000, Prestacidn de servicies como entrevistador - recolector
de la informacién en la encuesta de viajeros internacionales en los vuelos de
liegada, por el periodo comprendido entre 24 de enero de 2000 y el 30-de enero

da 2000

Comtrate No.1301 de 1989, Presiacidin de servicios como entrevistador
recolector de la informacion en 1a encuesta de vialeros internacionales, por el
periodo comprendido entre 19 de noviembre de 1099 y e 18 de enero de 2000,

Contrato No.1218 de 1999. Prestacion de servicios como enirevistador para
desarrollar las actividades de recoleceidn  en  la  encuesta de  viagjeros
internacionales, por €l periodo comprendido entre 27 de octubre de 1999 y el 30

de noviembtre de 1599, -

Contrato Na.376 de 1598. Prestacion de servigios como apoyo técnico, por el
parioda cormnprendido entre 19 de marzo de 1998 y &l 18 de mayo de 1998,

Contrato No.632 de 1993, Prestacién de sarvicios como apoyo iéonice, por el
periodo comprendido entre 20 de abrit e 1998 y & 19 de junic de 1998

Camers 58 Mo, 26-70 Imesior 1 CAN Edificio DANE PBX; 5978360
FaX: 5I7AMUD- AA 00043 - wwnpdane qov.eo Bogotd 0nG.- Colamizd
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Prestacién g servicios come apoyo téonico, por el

Contrato No.1026 de 1998,
de jurio de 1998 y € 22 da agosic de 1898,

periode comprendido entre 23

stacién de servicing como apoyo 1éenico, por el

Contrato No.1494 de 1998. Pre
gosto de 1998 v el 23 de noviembre de 1998,

pertods comprendido antre 24 de a

Prestacidn e servicios come apoyo téonico, por el

Contrato No.1973 de 1988,
de noviempra de 1998 y &l 3 de diciembre de 1954

pericdo comprendido entre 24

Coptrato No.2058 de 1398 Prastacion de servicios como apoyu de archivo, pof =11
periodo comprendido entre 4 de dicismbre de 1998 y ef 31 de dicis bre de 1998,

e expide la presente en Bogoté, a los 8 dias del mes de junio de 2009

. L
JOSE BERNAF HEZ RODRIGUEZ

o DAME FBX: 5574300

Ciarroza 5O Mo, 2670 nteriar 1AM Edifct
14 D.C.- Colorabia

FAM: 5L73390- Ab BHT43 - e, EIEE. 0y G0 Dol




EL SUSCRITO
CESAR ENRIQUE CASTRO RIOS

C.C. 79.799.984 DE BOGOTA

CERTIFICA:

Que la sefiora DIANA ROCIO CHAVEZ BAZZANI, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 51749256
de Bogotd, laboro Desde el [04/07/2021] Hasta el [04/01/2022] bajo un contratode trabajo [CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS], desempefiando el siguiente cargo:

e Auxiliar rvici neral

Funciones Desempeiadas:

[Cuidado de adulto mayor y cuidado de finca]

FIRMA

CESAR ENRIQUE CASTRO RIOS
EMAIL:
Rickcastro985@gmail.com
TELEFONO: 3173991113

[Villeta, Cundinamarca, 10 de Julio 2022]


mailto:Rickcastro985@gmail.com
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CERTIFICADO DE CONTRATACION A NOMBRE DE
DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, CC. No 51749256

La suscrita Coordinadora General Operativa de la Unién Temporal Universidad Nacional — Infométrika Sisbén
2018, identificada con NIT. 901.239.611-6, certifica que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, identificada con C.C. n.°
51749256, suscribié la Orden Contractual descrita a continuacién:

TIPO DE CONTRATO: ORDEN CONTRACTUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° DE CONTRATO: ODS 306 DE 2019

FECHA DE INICIO: 15/07/2019

FECHA DE TERMINACION: 27/10/2019

ADICION, MODIFICACION Y PRORROGA  Otro Si No. 1 2019 No. 2 2019

PRORROGA: 13/12/2019

FECHA DE TERMINACION ANTICIPADA: No aplica

OBJETO GENERAL:

PRESTAR SERVICIOS COMO ENCUESTADOR/ENUMERADOR PARA REALIZAR EL PROCESO DE RECOLECCION DE
LA INFORMACION DE CADA HOGAR A TRAVES DE LA APLICACION DE LA FICHA SISBEN IV, DE ACUERDO CON LA
METODOLOGIA, LOS CONTENIDOS, LOS PROCEDIMIENTOS Y LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL DEL
ENCUESTADOR Y EN EL PROCESO DE CAPACITACION IMPARTIDO, EN EL MARCO DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS N. 442 DE 2018 SUSCRITO ENTRE LA UNION TEMPORAL UNIVERSIDAD NACIONAL —
INFOMETRIKA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

EN VIRTUD DE LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIOS, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CUMPLIR LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

. REALIZAR Y APROBAR LA CAPACITACION VIRTUAL IMPARTIDA A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL DNP.
. ASISTIR A LA CAPACITACION PRESENCIAL PARA EL MANEJO CONCEPTUAL Y DE LAS DMC QUE SEA
IMPARTIDA POR EL EQUIPO DE CORDINADORES DE CAMPO.

. RECIBIR EL DMCY SUS ACCESORIOS PARA EL DESARROLLO DEL OPERATIVO DE CAMPO.

. LLEVAR SIEMPRE EL CARNE QUE LO ACREDITE COMO PARTE DEL EQUIPO SISBEN IV.

. VERIFICAR QUE EL DMC FUNCIONE CORRECTAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.

. REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE ALISTAMIENTO DEL DMC DIARIAMENTE ANTES DE SALIR A CAMPO.

. CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DIARIAS DE CAMPO QUE LE SEAN ASIGNADAS.

. APLICAR LA ENCUESTA EN CADA UNO DE LOS HOGARES EXISTENTES EN LAS VIVIENDAS QUE SE LE

ASIGNEN.

9. EFECTUAR DE MANERA OPORTUNA LA SEGUNDA VISITA CUANDO EL RESULTADO SEA: 1) ENCUESTA
INCOMPLETA, 2) INFORMANTE CALIFICADO OCUPADO, Y 3) AUSENCIA DE INFORMANTE CALIFICADO.
ESTA SEGUNDA VISITA DEBERA REALIZARSE DURANTE LA PERMANECIA EN LA UNIDAD DE COBERTURA
QUE SE ESTE TRAAJANDO SEGUN ASIGNACION DEL SUPERVISOR.

10. INFORMAR AL SUPERVISOR LAS SITUACIONES ESPECIALES O PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN PARA LA
OPORTUNA Y CORRECTA EJECCION DE SU TRABAJO.

11. AL APLICAR LA ENCUESTA DEBE LEER TEXTUALMENTE LAS PREGUNTAS CON SUS RESPECTIVAS
OPCIONES DE RESPUESTA.

12. CUIDAR LOS BIENES ENTREGADOS PARA LA EJECUCION Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
CONTRATADA (DMC Y SUS ACCESORIOS).

13. APLICAR LAS MEJORES PRACTICAS DE USO DEL DMC Y SU KIT DE ACCESORIOS Y RESPONDER POR SU

PERDIDA O DETERIORO. EN CASO DE PERDIDA CUMPLIR CON LOS PROCEDIMIENTOS

Calle 45A No. 26 - 33
Teléfono: 57 (1) 3165000 Ext. 10379
Correo electronico: intosishe n 1 9c@gmail.cam
Bogota D.C., Colombia, Sur América
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Factorlife

Natural. FACTOR CLEAN S.A.S.
NIT 900.185.403-3
FACTORLIFE NATURAL S.A.S
NIT 900.185.403-3

En vitud a que DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, identificada con la cédula de
ciudadania 51.749.256 de Bogotd, se encuentra trabajando para esta compafia de venta y
comercializacion de productos de aseo, desde el dia 4 del mes de agosto de 2017 hasta la
fecha, se procede a certificar que:

DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI, se desempefia como Auxiliar Contable de nuestra Compafiia
desarrollando su cargo con responsabilidad, honestidad, diligencia y efectividad, ejerciendo las
funciones de implementar el Sistema de Gestion y Seguridad en el Trabajo, atender reclamaciones
de clientes en el uso de los productos, hacer acompafiamiento en el proceso de compras, busqueda
y alistamiento de documentos para licitaciones publicas y privadas, llevar y actualizar el registro de
clientes, realizar ingresos y egresos segun corresponda, revisar periodicamente extractos bancarios,
actualizar cartera y pagos proveedores, llevar registro de ventas mensuales, realizar documentos,
llamadas. Realizar facturacién, cotizaciones, archivar y modificar Fichas Técnicas y Hojas de
Seguridad productos de aseo, actualizar mensualmente la némina, elaborar notas crédito y
remisiones.

La empresa realiz6 dos tipos de contratos:

Del 4 de agosto de 2017 al 31 de mayo de 2018 contrato de prestacién de servicios con un pago
mensual de $1.000.000 de pesos y

Del 2 de mayo hasta la fecha, contrato a término fijo con un sueldo de $781.242 pesos mensuales.

La presente certificacion se firma a solicitud de la interesada, el 31 de agosto del 2018.

JUAN DIEGO CADENA MOTEZUMA

Gerente General
Jefe Inmediato

CARRERA 87 BIS No 90 — 32 Bogota. Teléfono 5385674 Movil 315-5503717
Correo electrénico: Factorcleansas@gmail.com
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CERTIFICACION PRESTACION DE SERVICIOS

El suscrito Representante Legal de la compaiia PROES INGENIEROS CONSULTORES S.A.S., con
NIT. 800.133.683-3, hace constar que la seifiora Diana Rocio Chaves Bazzani, identificada con
cédula de ciudadania No. 51.749.256 de Bogota, presté sus servicios de manera independiente
como VERIFICADORA DOCUMENTAL, mediante la suscripcion de un contrato de prestacion
de servicios desde el 01 de Diciembre de 2015 hasta el 31 de Marzo de 2016, para la ejecucion
del contrato No. 1348 de 2015 suscrito con el Ministerio de Educacién Nacional cuyo objeto
fue “Realizar la interventoria administrativa, contable, financiera, técnica, juridica y
operativa a los contratos cuyo objeto es "realizar auditoria censal a la informacion de
matricula (oficial - contratada), Planta de personal docente, directivo docente,
administrativos y el directorio unico De establecimientos educativos, DUE, reportada a través
de los sistemas de Informacion que el Ministerio de Educacion Nacional ha dispuesto para tal
fin, en las Entidades territoriales establecidas para la vigencia 2015" Zona A.

Las actividades ejecutadas fueron:

- Asistir al proceso de capacitacion y entrenamiento, aprobar y dominar los
conocimientos necesarios para llevar a cabo la verificacidon y validacién del proceso
auditor, segun la Guia Metodolégica entregada por el MEN.

- Notificar a los Establecimientos educativos Principales y/o Sedes asignadas y entregar el
material requerido para el diligenciamiento del Instrumento de verificacion.

- Realizar acompafamiento presencial en la visita de apertura del establecimiento
educativo, durante el desarrollo del proceso auditor en la sede principal hasta el cierre
de ésta y/o en la visita de cierre del mismo.

- Realizar las validaciones y verificaciones de la informacidn recolectada y registrada en
el sistema de informacién dispuesto por la firma auditora y asi mismo registrar en la
herramienta informatica de la interventoria, lo encontrado en campo.

- Realizar la verificacion documental de los Establecimientos Educativos y Sedes
asignados para validar y aprobar, este ejercicio se realiza con los scan de las actas,
sistema de informacién de la firma auditora y evidencia del documento.

- Realizar la verificacién en campo utilizando los instrumentos disenados para el efecto,
de acuerdo con los lineamientos impartidos en la capacitacion.

- Verificar la calidad de la informacién recolectada.

Contribuimos con el medioambiente, usamos papel ecolégico e imprimimos por ambos lados

Carrera 47 No. 65-61 Oficina 101 Portal de la Floresta, Telefax (7) 6573201 — 6574509
Bucaramanga — Colombia
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- Detectar las inconsistencias en el momento mismo del ingreso de la informacion y
efectuar los ajustes pertinentes.

- Revisar las variaciones fuera de rango y solicitar a la fuente las correcciones y
observaciones pertinentes.

- Asesorar a las fuentes para completar la informacién omitida, corregir los errores y
completar observaciones.

- Guardar registros de las omisiones y errores detectados en el proceso.

- Verificar las novedades, adjuntar los soportes y diligenciar el informe del operativo de
establecimientos o sedes educativas con novedades, para la asignacién de la novedad
por parte del Coordinador.

- Asistir a las reuniones o re-inducciones operativas que se requieran para tratar
aspectos metodolégicos, tecnoldgicos y técnicos de la Interventoria, con el fin de
mejorar o socializar los procesos que se requieran.

- Entregar al Coordinador de campo, diariamente el reporte de avance del trabajo en
campo.

- Informar al Coordinador de Campo cualquier inconveniente presentado durante el
proceso operativo de recoleccién de informacién.

- Transcribir al formulario web las encuestas que por razones especiales debieron ser
diligenciadas en formularios de papel.

- Atender los requerimientos del MEN sobre la informacién recolectada, a fin de
garantizar la calidad final de la misma.

- Garantizar la calidad estadistica de la informacién, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la Guia Metodoldgica.

- Realizar los cruces de informacion requeridos a fin de garantizar la validez y coherencia
final de la informacidn.

- Implementar jornadas adicionales de recoleccién en los establecimientos o sedes
educativas que lo requieran, de acuerdo al reporte de cobertura.

- Mantener en medio magnético toda la informacion a su cargo

- Contar con la disponibilidad de tiempo necesaria para ejecutar el objeto y las
obligaciones contratadas, con el fin de garantizar los estdndares de rendimiento,
calidad, y oportunidad requeridos para el cumplimiento del cronograma operativo.

- Tener un trato respetuoso con los funcionarios de los establecimientos y sedes
educativas, Secretarias de Educacion, con los demas contratistas y con el personal de
campo de la auditoria.

- Responsabilizarse del buen manejo de los bienes o elementos, que le sean entregados
para el cumplimiento del objeto contractual.

Contribuimos con el medioambiente, usamos papel ecolégico e imprimimos por ambos lados

Carrera 47 No. 65-61 Oficina 101 Portal de la Floresta, Telefax (7) 6573201 — 6574509
Bucaramanga — Colombia
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Para constancia de lo anterior, se firma en Bucaramanga a los trece (13) dias del mes de
Septiembre de 2016.

Atentamente,

s

Ing. GUSTAVO PEDRAZA JAIMES
Representante Legal
PROES INGENIEROS CONSULTORES S.A.S.

Contribuimos con el medioambiente, usamos papel ecolégico e imprimimos por ambos lados

Carrera 47 No. 65-61 Oficina 101 Portal de la Floresta, Telefax (7) 6573201 — 6574509
Bucaramanga — Colombia
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|OM Intemational Organization for Migration

QIM Organisation Internafionale pour les Migrations

OIM Organizacion Internacional para las Migraciones

EL SUSCRITO OFICIAL DE TALENTO HUMANO DE LA ORGANIZACION
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES OIM

CERTIFICA QUE:

La Sefiora DIANA ROCIO CHAVES BAZZANI identificada con la Cédula de
Ciudadania numero 51.749.256 de Bogota, fue funcionaria de esta Organizacién por
el periodo comprendido entre el dieciocho (18) de Diciembre de 2013 al treinta y uno
(31) de Agosto de 2014, desempefiando el cargo de asistente administrativa y

devengé como UGltimo salario dos millones noventa y nueve mil pesos M/L
($2.099.000.00) -

Las funciones desempeifiadas en este cargo fueron:

1.

Brindar apoyo en la elaboracion y seguimiento de informes, actas, solicitudes de
compra, viaticos, pagos, documentacion y archivo y demas procedimientos
administrativos necesarios para la ejecucién de las actividades y proyectos.
Prestar apoyo logistico, operativo y técnico al Programa en la elaboracion de
presentaciones, organizacion de reuniones, elaboracién, envio y seguimiento a
informes técnicos y financieros.

Asistir al Programa en la elaboracion de términos de referencia, analisis y
seleccion de entidades ejecutoras, asi como llevar el inventario de los bienes
entregados, el control de actas de entrega y certificaciones de servicios.

Brindar Asesoria a las entidades ejecutoras en la elaboracion y presentacion de
informes y procesos administrativos y financieros de acuerdo a los lineamientos
de la OIM.

Dar apoyo al Programa en la elaboracion y presentacion de presupuestos para la
formulacion de nuevos proyectos.

Asistir al Programa en la formulacién de documentos técnicos y proyectos que
surjan de la gestion de proyectos y nuevas iniciativas.

Recibir, enviar, registrar, distribuir y archivar la correspondencia.

Realizar todas las actividades necesarias para brindar apoyo logistico y

administrativo al equipo nacional del Programa.

Misién en Colombia;
Carrera 14 N° 83 B - 46 « Bogota D.C. » Colombia
Tel: +57, 1. 6397777 + Fax: +57. 1. 6223417 » E-mail: iombogotauth@iom.int
Intermet: http heww olm.org.co
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OIM Organizacion Internacional para las Migraciones

9. Cuando los/as funcionarios/as del proyecto viajen fuera de Bogota, elaborar
oportunamente las solicitudes de Security Clearance y tramitar las Autorizaciones
de Viaje (TA) asi como las solicitudes de transporte y/o tiquetes.

10. Apoyar la consolidacion de informes, tanto programaticos como financieros.

11. Brindar apoyo logistico y operativo a la coordinacion del Programa.

12. Recibir, enviar, redactar, registrar, distribuir y archivar la correspondencia del
Programa, mantener actualizado y organizado el archivo y la documentacién asi
como las bases de datos con informacién general y especifica.

13. Coordinar con la Unidad de Asesoria Legal de OIM el seguimiento a los
documentos legales.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada a los veintiocho (28)
dias del mes de noviembre de dos mil catorce (2014) en la ciudad de Bogota.

Oficial de Talento Humano
Mision OIM-Colombia

Migién en Colombia:
Carrera 14 N" 93 B - 46 + Bogota D.C. » Colombia
Tel: +57. 1. BAGTTTT « Fax: +57. 1, 6223417 = E-mail’ iombogaotauth@iom.int
Internet: hitp:fiwww.oim org.co
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